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1. Einleitung

Die Dokumentation ist fir typo3 Kunden der Firma dubidesign.de erstellt und dient dazu die
Datenpflege von grundlegenden Inhaltselementen innerhalb des Content Mangement Systems
typo3 darzustellen.

Der Login wird nicht ndher erldutert, es wird vorausgesetzt, dass der Datenpfleger Zugang zum
Backend des Systems hat.

2. Meniibaum

Nach dem Login ins typo3 Backend erscheint folgende Seite, im Wesentlichen werden flr die
Datenpflege zwei Menlieintrage verwendet:

TYPO3 %'

. - Seite: hier werden die die Seiten von typo3
& = verwaltet und innerhalb der Seiten die
[t Seite Dateninhalte gepflegt.

\_'}) Anzeigen

] Liste

() Infa

Zugriff

i.ﬂn] Funktionen
¥ versionierung
5| Ternplate

Dateiliste: hier kbnnen Dateien (Bilder,
L] / pdfs, etc.) hochgeladen werden, die dem
Dateiliste Benutzer dann liber die Seitenverwaltung

anzeigt bzw. zum Download eingestellt
] werden..

IEI =
ED'_I Aufgaben

I‘_Dd Einstellungen
45 Workspace

@3 =
q-‘ E-e_nutzer

Ext Manager

0B Uberprifung
s Kanfiguration

@ Installation

D Log

1), Indexiarung

Nachfolgend wird als Beispiel der Upload eines PDF Dokumentes beschrieben, dass dem
Nutzer als Download angezeigt werden soll.
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3. Dateiliste

Wahlen Sie den Menlpunkt ,Dateiliste aus®. Im ,Fileadmin® werden die Ordner der typo3 Seite
angezeigt. Mit dem Befehl ,Neu“ kénnen weitere Ordner nach Belieben angelegt werden um die
Dateien zu strukturieren.

TYpo3 ¥
(| . e, A
3 [filzadrnin/]:
L S B @ fileadmind =
[ Seite [Ooateien Dateiname Typ Datum Grisse RW Ref
3 Anzeigen [drrnages [J Dateien 11-05-08 RW
E] Liste + - [[Jternplate £1 Images 14-10-07 RW
(0 Info +-[Juser_upload [ template 27-12-07 RW
Zugriff 3 user_upload 16-09-07 RW
Funktionen 1 ansicht aktualisieren (Reload)
g\;ersioniemng = i arialtf TTF  23-09-07 353K  RW
5 Template o arial_oL.uf TTF  23-09-07 353K  RW
i
i BACKUP-KF.tad  T3D 27-12-07 147 K RW
] = i wR.t3d T30 22-03-08 217K RW
Dateiliste 2 File(s), 1.1 Mbytes
Datei-Upload
= =
Aufgaben Thurmbnails anzeigen
I_D\}Einstellungen Klermmbrett anzeigen
& Workspace
e P &

In unserem Beispiel existiert der Ordner ,Dateien® bereits. Wahlen Sie diesen aus. Anschliel3end
klicken Sie auf ,Datei-Upload®.

TYPO3 ¥
" -
. -
5 LIS =@ fileadmin Datei-Upload
[ seite [Joateien ¥ filzeadmin/: Dateien
C%Anzeigen [:llmages
Liste + [[termplate
@ Info + [[Juzer_upload 1 Dateien v
Zugriff
KF"J Funktionean .§‘ Anzicht aktualizieren (Relaad) Uberzchreibe existiarande Datsian
Wersionierun
E.,%:Template ? |c\Dokurnente und Einstellungentdubind|  Durchsuchen... |
] = | upload || Abbrachen |
Crateiliste @
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Mit ,Durchsuchen® 6ffnet sich eine Windows Fenster mit dem Sie die gespeicherte Datei von
Ihrem PC auswahlen. AnschlieRend klicken Sie auf Upload. (Je nach DateigroRe kann es einige
Augeblicke dauern bis die Datei vom PC auf den Internetserver hochgeladen ist.)

Dateiname Typ Datunm Grisse RW Ref

o Typo3-dokurmentation.pdf POF 11-05-08 1,2 M RW
1 File(=s), 1.2 Mbytes

Die hochgeladene Datei wird angezeigt.

4. Seiteninhalte

Wahlen Sie aus dem Menu den Eintrag ,Seite“ aus. In der Mitte des Bildschirms wird die
Seitenstruktur der Website angezeigt. Wahlen Sie die Seite aus in welche das PDF Dokument
eingestellt werden soll.

Hier im Beispiel wird die Startseite verwendet:

TYPO3 WY

& = o [ E G, startseite Spalten |
= @f"é‘”’ Titel Ffad: frootStarkseite
[ seice =H{fyoot BBRES 0
), Anzeigen | ] Startseite
] Liste [ vereinsziele [H seiteninhalt
Varstand
@ fe B erstem Seitensigenschaften bearbeitan Seite verschicben | [ MNeus Seite Meuer Inhak
Zugriff [ ] mitgliedervorstellung
Jy Funktionen [ Linklist @
B versionierung 11 [] kantakt
B Terrplate _‘%Vorstandsselte E y_a E E
.. Legin
L7 = + (] TopMenu Elstandard Text
Cateilista +-{ ] Funktion R (AT
[ ] ADRESSEN IrdeX: ez
B wiflkdmmen auf unserer Websita
Diek is\ein Typoblindtext. An ihm kann man sehen, ob alle
I'EI = é’ Anzicht aktfalisieren (Reload) Buchstaken da zind und wie zie auzsehen, Manchmal
benytzt \jan Worte wie Hamburgefonts, Rafgenduks oder
(2 Aufgaben HandglovXs, um Schriften zu testen, Manchmal Satze, die

19; Einstallungen

44 Workspace quick drown Reox jurnps over the lazy old dog, Oft werden in
Typobl\ndtexde auch frermndsprachige Satzteile singebaut
T = (AVAILE and Wefox™ are testing aussi la Kerning), um die
wirkung in andgren Sprachen zu testen. In Latsinizch zieht
'? Benutzer zurn Bei¥piel fas\ jede Schrift gut aus, Quod errat
Ext Manager dernonztiandurm. \$eit 1975 fehlen in den meisten
X i Testtexteh die ZaNlen, weswegen nach TypaGh, 204 § ab
[ & Oberprifung dern Jahr§024 ZalNen in 86 der Texte zur Plicht werden
DKonfiguratmr\ Michteinhakung wird\mit biz zu 245 € Ddar 268 § bestraft,
D Installation Genauso wihtig in sihd mitlerveile auch Agcéfité, die in
neueren Schriften abeX fast immer enthalten sind, Ein
E] Lteg wichtiges abkr schwisrid zu integrierendes Feld sind
11, Indexierung OpenType-Fynktionaliten. Je nach Software und
" Voreinstellunken kénner\eingebaute Kapitilchen, Kerning
O = oder Ligatureh (sehr pfiffig) nicht richtig dargestellt werden.
Dies ist ein Typoblindtext \an ihm kann man sehen, ob alle
T R—— e T e Ty

Innerhalb der ausgewahlten Seite kann man
Inhalt &ndern.
Oder neuen Inhalt anlegen.

Man kann den Inhalt auch l6schen (Mdulleimer)
oder ausblenden (roter Kreis).

Meniibaum der Seite.
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[Elstand
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Mit dem grinen Plus wahlen Sie einen neuen Seiteninhaltstyp aus. Es gibt eine Reihe von
vorgefertigen Seiteninhaltselementen. Typischerweise ist ,Text mit Bild“ der am haufigsten

verwendete. Wahlen Sie diesen bitte aus:

Neues Inhaltselement
[] startseite

Wwahlen Sie bitte den Seitentyp aus, d

Typischer Seiteninhalt

Eine beliebige Anzahl von Bildern mit umfliefiendern Text

|:| Nur Bilder

Eine beliebige Anzahl von in Zeilen und Spalten angeordneten Bildern
rnit Beschriftung,

Aufzihlung
Eine einzelne Aufzihlung
Tabelle
Eine einfache Tabelle mit bis zu & Spalten

Spezielle Elemente

E Dateiverweise
Erzeugt eine Liste mit Dateien zum Herunterladen,
Multimedia
Fiigt ein Medien-Elerment sin (z.B. Flazh-Animation, Audio-Datei, Yideo)
Sitemap
2] Erzeugt eine Siternap der Webseite,
(5| Reines HTML
WL

Mit dieserm Elerment kann reiner HTML Code auf der Seite eingefigt
werden,

Formulare

3 Mail Formular

Ein Mailformular, mit dem Besucher Ihnen Antworten zuschicken kénnen,

Suchformular
Zeigt ein Suchfarrmular und die Suchergebnizze, wenn 2ine Suche

durchgefihrt wurde,

ZE Anmeldeformular

An-fAabrmeldeformular um Passwaort-gschitzte Seiten nur fir autharisierte

Geben Sie dem Inhalt eine Uberschrift und verfassen Sie Ihren Text. Unser PDF Dokument wird
als Textlink angeboten. Markieren Sie den Text und klicken Sie auf das Weltsymbol:

[ B By (=] | [ GEGFFMETE DOKUMENTE: ] [w] [Meni] [+

Pfad: froob’'Startzeite/
| gy Seiteninhalt NEU - [FID; 77] Startseite

Text rm/Bild =
b |[Download unseres POFS [
Absatz: Tesxt:
Marrnal V B A 2 E j ﬁ < Ey
0 e
=

Beispieltext. Hier kinnen Sie was herunterladen:

Datenpflege mit typo3
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Es 6ffnet sich ein Fenster aus dem Sie verschiedene Linkarten einfligen kénnen.

Z.B. externe Links zu anderen Websiten, oder interne Links zu anderen Seiten innerhalb lhrer
Website, aber auch der Punkte Datei, den wir in unserem Beispiel verwenden. Hier erscheint die
Ansicht aus dem Dateiverzeichnis. Wir wahlen den Ordner Dateien aus und klicken das
hochgeladenen .pdf Dokument an.

| Link entfernen | Seite | Catei Externe URL Ernail |

Aktueller Link: fileadmin /Dateien /Typo 3 -dokumentation.pdf

Yerzeichnisbaum: Dateien:
=] @ filaadmin/ [ oteion
[(Ooateien 4 NﬂTngS-dnkumentatinn.pdf
|:|Images

H-[Ctermplate
+-[Juser_upload

Ziel: l:l | Aktualisieren

In neuerm Fenster dffnen: | Breite V w | Hihe V

Stil: daownload V

Titel: |Star‘tet den Datei-Download

Danach schlief3t sich das Fenster und wir kdnnen die Seitenpflege speichern:

H ey ]

Die Diskette mit dem X speichert die Seite und schlieRt die Datenpflege. In der Ubersicht wird
unser neues Datenelement unter dem Text angezeigt. Mit dem Pfeil kbnnen wir die Position
innerhalb der Seite verandern. Schieben wir also unseren Download an die erste Stelle auf der
Seite.

dern Jahr 2034 Zahlen in 26 der Texte zur Pflicht werden.
Nichteimhaltung wird mit bis zu 245 € oder 368 § bestraft,
Genausa wichtig in sind mitlerweile auch Agcérfité, die in
neueren Schriften aber fast immer enthalten sind, Ein
wichtiges aber schwierig zu integrierendes Feld sind
CpenType-Funktionalititen, Je nach Software und
Woreinstellungen kénnen eingebaute Kapitalchen, Kerning
oder Ligaturen (sehr pfiffig) nicht richtig dargestellt warden.
Dies ist ein Typoblindtext. An ihm kann man sehen, ob alle
Buchztaben da zind und wie zie auzsehen. Manchrnal
benutzt rman Worte wie Hamburgefants, Rafgenduks

I\ In Rich Text Editor bearbeiten

'_m%ard Text m /Bild
& (ST

Index: vas

Download unseres PDFS

Beispieltext. Hier k&nnen Sie was herunterladen:
DOWHLOAD

| In Rich Text Editar bearbeiten

Zeige verborgene Inhalte an (1)
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Nun konnen wir unsere Internetseite aufrufen und das Textelement wird als erstes auf der
Startseite angezeigt, Beispiel:

) Startseite Sie sind hier: » Startseite
Vereinsziele
Download unseres PDFS
Vorstand
Mitgliedervorstellung Beispieltext. Hier kénnen Sie was herunterladen:
Linkliste DOWNLOAD
Kontakt Willkommen auf unserer Website

Dies ist ein Typoblindtaxt, &n ihm kann ran sehen, ob alle Buchstaben da sind und
wie sie aussehen. Manchmal benutzt man Worte wie Hamburgefonts, Rafgenduks oder
Handgloves, um Schriften zu testen. Manchrmal Satze, die alle Buchstaben des
Alphabets enthalten - man nennt diese Satze *Pangrams«, Sehr bekannt ist dieser:
The quick brown fox jumnps owver the lazy old dog. Oft werden in Typoblindtexte auch
fremdsprachige Satzteile eingebaut (AVAILE and Wefox™ are testing aussi la
Kerning), um die Wirkung in anderen Sprachen zu testen. In Lateinisch sieht zum
Beispiel fast jede Schrift gut aus. Quod errat dermonstrandum, Seit 1975 fehlen in den
meisten Testtexten die Zahlen, weswegen nach TypoGbh, 204 § ab dem Jahr 2034
Zahlen in 86 der Texte zur Pflicht werden. Michteinhaltung wird mit bis zu 245 € ader

6. Neue Seiten anlegen

Um ganz neue Seiten anzulegen gehen Sie wieder in den Bereich ,Seite, wahlen Sie
irgendeine Seite aus, z.B. ,root‘. Dann klicken Sie auf ,neue Seite anlegen®.

- ey

=-[ Froot |3 2@

[] startseite
[ wereinsziele [ seitenidye e Seite arlegen]
M .

Als nachstes wahlen Sie die Position innerhalb des Menibaums, wo die neue Seite erscheinen
soll.

|}
oot
|}
[ startseite
I}
D‘Jereingziele
|}
D"u"nrstand
0
D Mitgliedervarstellung
(]
[ Linkliste
I}
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Wahlen Sie den Linktitel (hier kdnnen Sie auch festlegen ob die Seite im Menl angezeigt wird
oder ob sie erstmal versteckt wird, z.B. bis Inhalte angelegt sind).

E |[Menl:|]

Pfad: frootf

Seite verstecken:

Typ:

Standard

- m
1
<
7

Seitentitel:

] |Te5t5eite |@

Untertitel:

Im Meni verstecken:

—l“

Sichern Sie die Seite, anschlieend betrachten wir die Internetseite, unsere Testseite wird
angezeigt:

) Startseite

Testseite

Seiteninhalte kdnnen wie unter Punkte 4 beschrieben angelegt werden.
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